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JEDNACÍ ŘÁD ZASTUPITELSTVA OBCE STAŇKOVICE 
 

Zastupitelstvo obce Staňkovice se dne 4.11.2026 dle usnesení č.5.2/1/2026-2030 na základě § 96 
zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů, usneslo na tomto 
svém jednacím řádu: 
 

Článek 1: Úvodní ustanovení 

 
1. Jednací řád upravuje přípravu, svolávání, průběh zasedání, způsob rozhodování a přijímání 

usnesení, jakož i kontrolu jejich plnění a práva a povinnosti členů zastupitelstva a občanů 
na zasedání. 

2. Zasedání zastupitelstva obce jsou vždy veřejná. 
 

Článek 2: Svolávání a příprava zasedání 

 
1. Zastupitelstvo obce se schází podle potřeby, nejméně však jednou za 3 měsíce. 
2. Zasedání svolává a zpravidla řídí starosta obce. Starosta je povinen zasedání svolat též na 

písemnou žádost alespoň 3 členů zastupitelstva (což představuje zákonnou 1/3 ze 7 
členů). V takovém případě se zasedání koná nejpozději do 21 dnů. 

3. Informaci o místě, čase a navrženém programu obecní úřad zveřejní na úřední desce 
(včetně elektronické) nejméně 7 dní předem. 

4. Podklady pro jednání připravuje starosta. Právo podávat návrhy do programu mají všichni 
členové zastupitelstva, finanční a kontrolní výbor. 
 

Článek 3: Průběh zasedání zastupitelstva 

 
1. Zastupitelstvo je usnášeníschopné, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů, 

tedy nejméně 4 přítomní zastupitelé. 
2. Není-li při zahájení nebo v průběhu jednání přítomno alespoň 4 zastupitelů, předsedající 

zasedání ukončí a do 21 dnů se koná náhradní zasedání. 
3. Na začátku jednání předsedající určí zapisovatele a nechá zvolit 2 ověřovatele zápisu z řad 

přítomných zastupitelů. Poté se schvaluje program jednání. 
4. Pokud jsou k bodu programu jednání předloženy pozměňovací návrhy, hlasuje se nejprve o 

nich, až poté o původním návrhu. 
 

Článek 4: Práva občanů a rozprava 

 
1. Do rozpravy se mohou přihlásit členové zastupitelstva i občané obce. 
2. Předsedající řídí jednání tak, aby mělo pracovní a věcný průběh. Nemá právo komentovat 

jednotlivá vystoupení řečníků, pouze jim uděluje slovo. Do rozpravy se přihlašují členové 
zastupitelstva zvednutím ruky v průběhu jednání. Předsedající uděluje slovo podle pořadí 
přihlášených. Ostatní účastníci jednání, občané, se mohou přihlásit s dotazy a svými 
stanovisky zvednutím ruky v posledním bodu programu – v diskuzi. 

3. Každý řečník musí mluvit k projednávané věci. Předsedající může omezit délku vystoupení 
(zpravidla na 3 až 5 minut pro jednoho řečníka k jednomu bodu), aby zajistil plynulost 
zasedání. Ten, komu předsedající neudělí slovo, nemůže se ho ujmout. 

4. Občan obce, který dosáhl věku 18 let (nebo vlastník nemovitosti v obci), má právo vyjadřovat 
na zasedání svá stanoviska.  
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Článek 5: Hlasování a přijímání usnesení 

 
1. Hlasování je veřejné (zvednutím ruky / případně elektronicky), pokud se zastupitelstvo na 

začátku bodu neusnese na hlasování tajném. 
2. K platnému usnesení je potřeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů 

zastupitelstva, což u 7 členů znamená, že pro návrh musí hlasovat nejméně 4 zastupitelé. 
Tento počet je neměnný, i když jsou někteří zastupitelé omluveni nebo se zdrží hlasování. 

3. Usnesení se vyhotovuje písemně a podepisuje ho starosta (nebo místostarosta) spolu s 
ověřovateli. 
 
 

Článek 6: Zápis ze zasedání 

 
1. O průběhu zasedání se pořizuje zápis, který musí být vyhotoven do 15-ti dnů od skončení 

zasedání. 
2. Zápis podepisuje starosta (místostarosta) a zvolení ověřovatelé. 
3. V zápisu se uvádí počet přítomných, schválený program, průběh rozpravy se jmény řečníků, 

výsledky hlasování a znění přijatých usnesení. 
4. Zápis je uložen na obecním úřadě k nahlédnutí. O případných námitkách zastupitele proti 

zápisu rozhodne zastupitelstvo na svém nejbližším zasedání. 
 

Článek 7: Závěrečná ustanovení 

 
1. Tento jednací řád byl schválen Zastupitelstvem obce Staňkovice (IČO: 00236446, 

Středočeský kraj) dne 4.11.2026 usnesením č.5.2 / 1 / 2026-2030. 
2. Nabývá účinnosti dnem schválení. 

 
Ve Staňkovicích dne 4.11.2026 
    
Lucie Janglová               
místostarostka obce Staňkovice                                                          
 
 
 
 
starosta obce Staňkovice 
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